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วิธ ีการใช ้งานระบบฝากจุลินทร ียแ์ละชีววัสดุ 
 

1. ลงทะเบียนเพื อใช ้ระบบบร ิการออนไลนข์อง TBRC (เฉพาะกรณีใช ้บร ิการคร ั,งแรก) 
1.1. คลิก “สมคัรสมาชิก” เพื�อลงทะเบียนบญัชีผูใ้ช ้ (User Account) หรือ บญัชีสมาชิก (Member Account) โดย

สามารถเลือกไดว้่าจะสมคัรแบบใด 
1.2. ตรวจสอบอีเมลของท่าน คลิกที�ลิ <งกใ์นอีเมลเพื�อ Activate การลงทะเบียน 

 
2. ข ั,นตอนการกรอกข ้อมูลฝากจุลินทร ียแ์ละช ีววัสดุ ประกอบด้วย 3 ข ั,นตอน 

2.1. ลงชื อเข ้าสู่ระบบ 
2.2. เลือกประเภทการฝาก (ฝากแบบเผยแพร่แก่สาธารณะ ฝากแบบ confidential deposit ฝากแบบ safe 

deposit หร ือฝากแบบ patent deposit) 
2.3. เลือกประเภทชีววัสดุ (จุล ินทร ีย ์ช ีววัสดุระดับโมเลกุล หร ือไวร ัส) 
2.4. กรอกข ้อมูลในฟอรม์ฝากให้ครบถ้วน 

 กรุณาอ่านรายละเอียดในฟอรม์ฝากและเตร ียมข ้อมูลให้พร ้อมก่อนกรอกฟอรม์ฝาก เมื�อท่านกรอก
ขอ้มลูครบถว้นและคลิกปุ่ ม “สรา้งฟอรม์ฝาก” ขอ้มลูในฟอรม์ฝากจะถกูบนัทึกใน “รายการฝาก” ในบญัชี
ผูใ้ชง้านของท่าน กรณีกรอกข ้อมูลไม่ครบถ้วนระบบจะไม่บันทกึข ้อมูล 

 กรอกขอ้มลู 1 ตวัอย่างต่อฟอรม์ฝาก กรณีตอ้งการฝากมากกว่า 1 ตวัอย่างใหก้รอกฟอรม์ใหม่โดยสามารถ
กรอกฟอรม์ฝากจบครบทกุตวัอย่างที�ตอ้งการฝากแลว้สง่ฟอรม์พรอ้มกนัได ้

 ฟอรม์ที�กรอกเสรจ็แลว้ (สถานะ Complete, but not yet submit to TBRC) จะถูกลบออกจากระบบหากไม่
สง่ให ้TBRC ภายใน 1 เดือน 

2.5. ส่งข ้อมูลการฝากให้ TBRC 
2.5.1. ไปยงั “รายการฝาก” ในบญัชีผูใ้ชง้านของท่าน 
2.5.2. คลิกปุ่ ม “สง่ฟอรม์ฝากไปยงั TBRC” แลว้เลือกฟอรม์ฝากที�จะส่งไปยงั TBRC สถานะของฟอรม์ที�สง่ให ้

TBRC แลว้จะเปลี�ยนจาก Complete, but not yet submit to TBRC เป็น Received 
2.6. ท่านจะได้ร ับแจ้งทางอ ีเมลเมื อ TBRC ตอบรับคาํขอฝากจุลินทร ียแ์ละช ีววัสดุ 

2.6.1. ไปยงั “รายการฝาก” ในบญัชีผูใ้ชง้านของท่าน 
2.6.2. เลือกและพิมพฟ์อรม์ฝาก โดยคลิกปุ่ ม “พิมพฟ์อรม์” 
2.6.3. ลงนามในฟอรม์ฝาก และสง่ฟอรม์พรอ้มกบัตวัอย่างไปยงั TBRC 

หมายเหตุ: ก่อนตอบรบัคาํขอฝากจลิุนทรียแ์ละชีววสัด ุ TBRC อาจแกไ้ขรูปแบบขอ้มลูเพื�อใหต้รงกบั
รูปแบบขอ้มลูของ TBRC กรณีที�มีขอ้สงสยั TBRC จะติดต่อขอขอ้มลูเพิ�มเติมจากท่านเพื�อแกไ้ขขอ้มลูให้
ถูกตอ้ง และอาจใหท้่านเขา้ลงชื�อเขา้สู่ระบบเพื�อคลิกยอมรบัการแกไ้ขขอ้มลูในฟอรม์ฝากนั<นๆ 


